
25.11.2025

1

Critère 1 : situation initiale
 Vous répondez aux quatre questions de la tâche partielle 1 :

1. Quelle est la situation de départ ?

Quel problème cherchez-vous à résoudre et quels bénéfices apportera votre solution ?

2. Quels sont les objectifs de votre projet ?

Quels changements et résultats concrets visez-vous ?

3. Qui participe à votre projet ?

Quelles personnes ou services sont impliqués, informés ou vous soutiennent ?

4. Quel est votre rôle ?

Quelles sont vos responsabilités et à qui rendez-vous compte ?

  La description est clairement structurée.

  La description est compréhensible pour des personnes externes. 

Critère 2 : qualité de la planification
 Vous décrivez les trois points de la tâche partielle 2 :

1. Quelles étapes de travail planifiez-vous ?

2. Quels sont les événements marquants ? 

3. Qui est responsable de chaque étape et jusqu’à quand doit-elle être 

réalisée ?

 La planification du projet est complète, exhaustive et détaillée.

 Elle permet de réaliser les objectifs du projet.

1

2



25.11.2025

2

Critère 3 : mise en œuvre du projet
 Vous avez documenté chaque étape du projet:

1. Vous décrivez ce que vous et les autres avez réalisé à chaque phase ?

2. Vous présentez les résultats partiels de chaque étape ? 

  La description de la mise en œuvre est complète et compréhensible pour 

des personnes externes.

  Chaque étape est clairement structurée (actions, résultats, conclusion).

  Des médias ou visuels pertinents sont utilisés pour accompagner vos 
explications.

 Soyez créatifs : utilisez plus que de simples images (exemple : audio, vidéo, schéma, Canva, etc.).

Critère 4 : description du résultat du projet
 Vous avez documenté le résultat global du projet dans une étape « Le 

résultat du projet ».

1. Vous décrivez le résultat final de manière claire et complète.

2. Vous illustrez votre description avec des médias ou visuels pertinents (photos, 

vidéos, schémas, audio, etc.) 

  La description est structurée et compréhensible pour des personnes externes.

 Veillez à la qualité visuelle et à la cohérence entre vos textes et les supports/annexes.
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 Vous citez 1 facteur de réussite et 1 obstacle par question : 
1. Votre planification était-elle réaliste et adaptée au projet ? 

2. Avez-vous bien géré les étapes de la mise en œuvre ? 

3. Le résultat final correspond ? 

4. La collaboration avec le groupe ou les partenaires s’est-elle bien déroulée ?

Critère 5 : réflexion

  Vos réponses sont clairement en lien avec votre projet (planification, mise en 
œuvre et résultat).

  Vous avez un total de 8 réflexions à soit : 4  et 4 

  Vous justifiez vous réponses en expliquant pourquoi et en donnant des 
exemples concrets.

Critère 6 : learnings
 Vous expliquez trois apprentissages que vous avez tirés de la mise en 

œuvre de ce projet.

 Vos apprentissages découlent de vos réflexions.
 Vos apprentissages expliquent ce que vous feriez de manière identique 

et ce que vous feriez différemment.
Exemple : 
- A l’avenir, je continuerai de …
- A l’avenir, j’arrêterai de … 
- A l’avenir, je commencerai à …

 Vous justifiez vos réponses en expliquant comment vous le ferez 
concrètement.
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Critère 7 : caractère compréhensible

 Votre œuvre ne contient pas plus de deux fautes d’orthographe ou de 
grammaire.

 Vous avez vérifié les apostrophes qui peuvent être supprimées lors des 
copier/coller. 

 Vous avez également vérifié l’orthographe dans les parties  
« réflexions » et « learnings ».

Critère 8 : protection des données

 Votre œuvre contient une étape « Sources ».

 Vous avez joint le document de « Déclaration d’autonomie » à l’étape 
« Sources » (signé par vous et votre formateur/trice).

 On peut clairement distinguer les contributions propres des contributions 
de tiers.

Exemple : 
             Pour chaque média, vous avez indiqué :

« fait par moi-même», « document de mon entreprise », ou un lien de la provenance

 Vous respectez la loi sur la protection des données.

 Vous indiquez l’utilisation de l’IA dans vos sources.
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Règle des points

3 points : Vous répondez à la totalité des critères.
2 points : Vous répondez à plus de la moitié des critères.
1 point : Vous répondez à moins de la moitié des critères.
0 point : Vous ne répondez à aucun des critères.

9


